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            i opće  poslove
       P R O Č E L N I K
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URBROJ:2186/18-05/1-13-1
U Ludbregu, 11. travnja 2013.

Na temelju članka 19. st. 1. i članka 86.  Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ br. 86/08,61/11), pročelnik Upravnog odjela za društvene djelatnosti i opće poslove Grada Ludbrega 
r a s p i s u j e
N A T J E Č A J

za prijam vježbenika/ce  u


UPRAVNI ODJEL ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI I OPĆE POSLOVE


GRADA  LUDBREGA  na radno mjesto

· referent – administrativni tajnik – 1 izvršitelj/ica na određeno vrijeme od 12 mjeseci za obavljanje vježbeničke prakse. 

Opći uvjeti za prijam:

· punoljetnost,

· hrvatsko državljanstvo,

· zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima.


Pored općih uvjeta za prijam kandidati/kinje moraju ispunjavati i slijedeće posebne uvjete:

· srednja stručna sprema upravnog usmjerenja

· vozačka dozvola B kategorije

· poznavanje rada na računalu (MS Office)

· znanje  engleskog i njemačkog jezika

Vježbenik/ca je dužan/na najkasnije do isteka vježbeničkog staža položiti državni stručni ispit.

Na natječaj se mogu ravnopravno javiti kandidati/kinje oba spola.

U službu ne može biti primljena osoba za čiji prijam postoje zapreke iz članaka 15. i 16. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi.
Uz pisanu prijavu, s naznakom za koje radno mjesto se podnosi prijava, svi kandidati/kinje obavezno prilažu:

· životopis

· preslik domovnice

· preslik svjedodžbe
· preslik radne knjižice s osobnim podacima i podacima o radnom stažu

· preslik vozačke dozvole
· dokaz o poznavanju engleskog i njemačkog jezika (preslik svjedodžbe, potvrde i sl.)

· uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 6 mjeseci)
· vlastoručno potpisanu izjavu da za prijam u službu ne postoje zapreke iz članaka 15. i 16. Zakona.

Kandidat/kinja koji/a ima pravo prednosti kod prijema u službu prema posebnom zakonu, dužan je u prijavi na natječaj pozvati se na to pravo i ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Za kandidate/kinje prijavljene na javni natječaj koji/e ispunjavaju formalne uvjete natječaja provest će se prethodna provjera znanja i sposobnosti pisanim testiranjem i intervjuom. 

Ako kandidat/kinja ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti, smatra se da je povukao/la prijavu na javni natječaj.


Na web stranici Grada Ludbrega http://www.ludbreg.hr naveden je opis poslova te podaci o plaći za radno mjesto koje se popunjava, način obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata/kinja za tu provjeru.


Povjerenstvo za provedbu natječaja utvrdit će listu kandidata/kinja  koji ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja, te će na istoj web-stranici i na oglasnoj ploči Grada Ludbrega objaviti mjesto i vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata/kinja, najmanje 5 dana prije održavanja provjere. 

Prijave na natječaj, s dokazima o ispunjavanju uvjete, dostavljaju se u roku od 8 dana od objave natječaja u „Narodnim novinama“, na adresu: Grad Ludbreg, Upravni odjel za društvene djelatnosti i opće poslove,  Trg Svetog Trojstva 14, 42 230 Ludbreg, s naznakom „Natječaj za vježbenika “.


Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrži sve podatke i priloge navedene u javnom natječaju.

Osoba koja ne podnese pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz javnog natječaja, ne smatra se kandidatom prijavljenim na natječaj i dostavit će joj se pisana obavijest.

O rezultatima natječaja kandidati/kinje će biti obaviješteni u roku od 60 dana od isteka roka za podnošenje prijava.
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