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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD LUDBREG
GRADSKO VIJECE
KLASA:024-04/22-01/02
URBROJ:2186-16-02/1-22-1
Ludbreg, 26. rujna 2022.

Na temelju odredbe ¢lanka 35. stavka 1. tocke 4. i ¢lanka 53. stavka 3.
Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» br. 33/01,
60/01-vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13-
procCisSceni tekst, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i odredbe ¢lanka 34. stavka 1. toéke
4. Statuta Grada Ludbrega («Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije» br. 12/21)
Gradsko vije¢e Grada Ludbrega na 13. sjednici odrzanoj dana 26. rujna 2022. godine,
donosi

ODLUKU

o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela
Grada Ludbrega

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Ludbrega
(u daljnjem tekstu:upravna tijela) te druga pitanja znagajna za njihov rad, u skladu sa
zakonom.

Clanak 2.

Rijeci i pojmovi te pojmovni sklopovi iz ove Odluke koji imaju rodno znaéenje
koristeni u ovoj Odluci, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Ludbrega (u daljnjem
tekstu:Grad) i poslova drzavne uprave prenijetih na Grad ustrojavaju se upravni odjeli.

Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje srodnih i medusobno povezanih
poslova iz stavka 1. ovoga €lanka, a ¢ije obavljanje zahtijeva odredenu samostalnost i
povezanost u radu u okvirima njihovog djelokruga.

Clanak 4.
Upravna tijela duzna su svojim radom omoguciti ostvarivanje prava i interesa

fiziCkih i pravnih osoba u skladu s odredbama zakona, Statuta Grada Ludbrega i
odlukama gradskih tijela.
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Gradonacelnik Grada Ludbrega (u daljnjem tekstu:gradonadelnik) usmjerava
djelovanje upravnih tijela Grada u obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada te nadzire njihov rad.

Upravna tijela Grada odgovorna su gradonacéelniku za struénu i zakonsku
utemeljenost podnesenih prijedloga i provedenih radnji te za pravodobno, zakonito i
potpuno izvrdenje poslova i zadaéa iz svog djelokruga.

Clanak 5.

Sredstva za rad upravnih tijela Grada osiguravaju se u Proraunu Grada
Ludbrega te iz drugih izvora sukladno zakonu.

Ukoliko se, sukladno zakonu, obavljanje pojedinih poslova iz samoupravnog
djelokruga Grada organizira zajedni¢ki s drugim jedinicama lokalne samouprave,
sredstva za obavljanje takvih poslova osiguravaju se na temelju i u skladu s posebnim
sporazumom zakljuéenim s navedenim jedinicama lokalne samouprave.

Il UPRAVNA TIJELA

Clanak 6.

Upravna tijela opéenito:

1. prate stanje u djelatnostima iz samoupravnog djelokruga Grada u
podrucjima za koja su osnovana te predlazu mjere za poboljSanje stanja i to
naro€ito u poslovima lokalnog znaéaja kojima se neposredno ostvaruju
potrebe gradana, a koji se odnose na uredenje naselja i stanovanja,
prostorno i urbanisti¢ko planiranje, komunalne djelatnosti, brigu o djeci,
socijalnu skrb, primarnu zdravstvenu zastitu, odgoj i osnovno obrazovanie,
kulturu, tjelesnu kulturu i sport, zastitu potro$aga, zastitu i unapredenje
prirodnog okoli$a, protupozarnu i civilnu zastitu, sukladno zakonu,

2. u okviru svog djelokruga izraduju izvjeSca, elaborate, analize i druge struéne
podloge, te na temelju tih struénih podloga i na drugi nacin prikupljenih
saznanja o stanju u svom podruc¢ju poduzimaju mjere i radnje za koje su
zakonom, drugim propisom odnosno opéim aktom Grada ovlastena,

3. pripremaju i izraduju nacrte odluka i drugih opéih te pojedinaénih akata koje
donose nadlezna tijela Grada te u skladu sa svojim djelokrugom i
nadleznostima obavljaju druge poslove za tijela Grada Ludbrega,

4. neposredno izvrSavaju odluke i druge opée akte Gradskog vije¢a Grada
Ludbrega,

5. prate stanje i poduzimaju mjera za dobro gospodarenje imovinom Grada u
skladu s propisima,

6. rjeSavaju o pravima, obvezama i pravnim interesima fizi€kih i pravnih osoba
u skladu sa zakonom i opéim aktima Grada,

7. suraduju s tijelima drzavne uprave, Varazdinskom Zzupanijom te drugim
gradovima i opéinama radi uskladivanja zajedni¢kih interesa i stajalista,

8. suraduju s gradanima i pravnim osobama u cilju Sto boljeg ostvarivanja
njihovih prava, obveza i interesa u skladu sa zakonom te obavljaju i drug
poslove u skladu s odredbama zakona, podzakonskih propisa, Statuta
Grada Ludbrega te odlukama nadleznih tijela Grada.
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Clanak 7.

U Gradu Ludbregu ustrojavaju se slijede¢a upravna tijela:

1.

2.

Upravni odjel za financije i komunalni sustav

Upravni odjel za razvojne projekte, drustvene djelatnosti i lokalnu
samoupravu

DJELOKRUG RADA UPRAVNIH TIJELA

Clanak 8.

Upravni odjel za financije i komunalni sustav obavlja upravne i struéne
poslove iz samoupravnog djelokruga Grada u podruéju financija, prora¢una,
racunovodstva, javne nabave, komunalnog sustava, urbanizma i imovine.

Clanak 9.

Upravni odjel za financije i komunalni sustav obavlja:

1.
2.

poslove iz samoupravnog djelokruga Grada u podrucju prora¢una i financija,
poslove proraduna, ukljuéujuéi struéne analize i praéenje prihoda i rashoda
Grada, pracenje likvidnosti Grada, izrada nacrta prorac¢una i proradunskih
dokumenata te njihovih izmjena i dopuna,

pripremu i izradu nacrta te prijedloga izvjeStaja o izvr§enju proracduna,
pratenje izvrSenja prorauna, praéenje stanja i obavjestavanje
gradonacdelnika o svim financijskim okolnostima proraéunskog poslovanja,
pripremu i izradu svih financijskih i statistiCkih izvje$c¢a, drugih propisanih
racunovodstveno-knjigovodstvenih izvjestaja, evidencija i analiza,
racunovodstveno-knjigovodstvene poslove i poslove financijskog poslovanija
ukljuéujuéi vodenje svih poslovnih knjiga, analitika i drugih propisanih
evidencija,

poslove vezne uz zaduzivanje Grada, izdavanje jamstava, suglasnosti za
zaduZivanje trgovackim drustvima i ustanovama giji je osnivaé¢ Grad,
priprema izjave o fiskalnoj odgovornosti i prate¢ih akata te nadzor nad
ispunjavanjem obveza fiskalne odgovornosti Grada,

poslove utvrdivanja obveznika, razrez i naplatu lokalnih poreza koji su prihod
gradskog proraéuna, ako ti poslovi nisu povjereni Poreznoj upravi,

naplatu prihoda Grada, ukljuujuéi pripremu poziva na pla¢anje, opomena,
prijedloga za prisilno izvr§enje i riesenja o prisilnom izvrsenju,

10.poslove obraduna i isplate pla¢a i naknada sluzbenicima i namjestenicima,

placa i naknada duZnosnicima, naknada vije¢nicima, ¢lanovima radnih tijela i
predsjednicima vije¢a mjesnih odbora, naknada iz sklopljenih ugovora o
djelu i ugovora o autorskom honoraru te drugih sli¢nih davanja,

11.vodenje propisanih evidencija o sluzbenicima i namjeStenicima te drugim

osobama koje se s Gradom ili upravnim tijelima nalaze u sluzbeni¢kom ili
obveznopravnom odnosu na temelju ugovora o djelu, ugovora o autorskom
honoraru, struénom osposobljavaniju, izvr§enju javnih radova i radova za
opce dobro,

12.poslove obraduna i isplata na temelju ovjerenih racuna, zaklju¢aka, ugovora

i drugih naloga za pla¢anje u skladu s racunovodstvenim propisima i
internim aktima Grada,
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13.organizira suradnju s mjesnim odborima u okviru djelatnosti Upravnog
odjela,

14.poslove pripreme i izrade nacrta i prijedloga odluka i drugih akata Gradskog
vije¢a i gradonacelnika iz podrucja proracuna, raGunovodstva i financija

15. usmena i pisana komunikacija sa strankama, pravnim i fizickim osobama u
rieSavanju pitanja iz podrucja proracuna, financija i raunovodstva,

16. priprema dopisa, izvjeStaja, analiza, odluka, rjeSenja i drugih opcih i
pojedinaénih akata iz podrucja proracuna i financija

17.izraduje nacrte programa izgradnje objekata i uredaja komunalne
infrastrukture kao i drugih objekata €iji je investitor Grad te nacrte programa
odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture,

18.poslove u svezi provodenja programa izgradnje i odrzavanja objekata i
uredaja komunalne infrastrukture,

19. provodi upravne postupke iz oblasti komunainog gospodarstva,

20.provodi odluku o komunalnom redu i nadzor nad provedbom odluke o
komunalnom redu, te druge poslove iz djelokruga komunalnog redarstva
sukladno Zakonu o komunalnom gospodarstvu, Zakonu o gradevinskoj
inspekciji, Zakonu o cestama, Zakonu o odrZzivom gospodarenju otpadom,
Zakonu o zastiti Zivotinja te drugim zakonskim i podzakonskim propisima te
op¢im aktima Grada,

21.obavlja poslove zastite okoliSa te odrzivog gospodarenja otpadom,
uklju€ujuéi praéenje stanja, izradu struénih analiza i izvjeStaja o stanju u
sustavu gospodarenja otpadom te pisanu i usmenu komunikaciju s
gradanima, pravnim osobama kao i s pravhom osobom Kkojoj je povjereno
obavljanje djelatnosti skupljanja otpada,

22 .obavlja poslove u vezi s upravljanjem, zastitom i odrzavanjem nerazvrstanih
cesta te suraduje s pravnim osobama u ¢&ijoj je nadleznosti upravljanje,
gradenje, rekonstrukcija i odrzavanje javnih cesta radi rjeSavanja prometne
problematike na podrucju Grada,

23.obavlja poslove u vezi s odobravanjem koriStenja i privremenog koristenja
javnih povrsina te reklamnih i oglasnih predmeta u viasnistvu Grada,

24 obavlja poslove upravljanja prometom, nadzora i premjestanja nepropisno
zaustavljenih i parkiranih vozila,

25.0bavlja poslove nadzora provodenja agrotehniCkih mjera i mjera za
uredivanje i odrzavanje poljoprivrednih rudina sukladno Zakonu o
poljoprivrednom zemljistu,

26.obavlja poslove provedbe Zakona o postupanju s nezakonito izgradenim
zgradama sukladno zakonskim propisima,

27.vodi upravne postupke, donosi rjieSenja te obavlja ostale poslove u vezi s
utvrdivanjem obveznika i obveze pla¢anja komunalne naknade, komunalnog
doprinosa i sukladno zakonskim propisima, eventualnih drugih naknada
odnosno nov€anih davanja koja se koriste za financiranje gradenja iili
odrzavanja komunalne infrastrukture, te ovrhu tih javnih davanja,

28.obavlja poslove iz podru¢ja vodnog gospodarstva u okviru samoupravnog
djelokruga Grada, ukljuujuci pripremu i izradu nacrta prijedioga opc¢ih i
drugih akata iz podruéja vodnog gospodarstva za Gradsko vijece i
gradonadelnika, te poslove pripreme podataka i izrauna naknade za
uredenje voda i pripreme nacrta prijedloga rieSenja o utvrdivanju obveze
plaéanja naknade za uredenje voda, kao i sve druge poslove koji su u vezi s
izraCunom i naplatom naknade za uredenje voda povjereni Gradu,

29.izraduje izvjeS¢a o stanju u prostoru, izraduje nacrte programa za
unapredenje stanja prostoru, obavlja poslove u svezi donoSenja
dokumenata prostornog uredenja,
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30.izdaje akte iz podrucja gradnje, posebnih uvjeta i potvrde glavnog projekta,

31.priprema i provodi akte o gospodarenju nekretninama, pokretninama i
imovinskim pravima u vlasniStvu Grada, a koji se odnose na njihovo
stjecanje ili otudenje, uspostavljanje sluznosti, zakup zemljiSta i poslovnih
prostora, te najam stanova,

32.vodenje brige o sluzbenim prostorijama u kojima su smjestena tijela i
upravna tijela Grada i o stanju i funkcionalnoj ispravnosti drugih poslovnih
prostora i objekata u vlasnistvu Grada,

33.obavljanje poslova zastite na radu,

34.priprema i izrada prijedloga plana nabave Grada i njegovih izmjena i
dopuna, te objava tih akata sukladno vaze¢im propisima,

35.priprema i izrada prijedloga opéeg akta kojim se utvrduju pravila, uvijeti i
postupci jednostavne nabave u Gradu, te njegovih izmjena i dopuna,

36.vodenje brige i poduzimanje mjera za sprje€avanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa u vezi s postupkom javne nabave te osiguranje
provedbe odgovarajucih odredaba Zakona o javnoj nabavi,

37.organiziranje te priprema potrebne dokumentacije za pokretanje i provedbu
postupaka javne nabave ukljucujuéi i postupke javne nabave koji se provode
u okviru postupaka dodjele koncesija kao i postupaka jednostavne nabave
za Grad kao narucitelia te provedba tih postupaka sukladno vazeéim
propisima o javnoj nabauvi,

38.vodenje brige o sklapanju ugovora o javnoj nabauvi ili okvirnog sporazuma
sukladno uvjetima odredenim u dokumentaciji o nabavi i odabranoj ponudi,
osiguravanje kontrole izvr§enja ugovora o javnoj nabavi,

39.ustrojavanje, azuriranje i objava registra ugovora i okvirnih sporazuma,
izrada i dostava nadleznom tijelu statistickog izvje§¢a o javnoj nabavi kao i
ostale trazene dokumentacije i podataka sukladno Zakonu o javnoj nabavi te
drugi upravni i struéni poslovi iz podru€ja javne odnosno jednostavne
nabave sukladno propisima i opéim aktima Grada,

40.sudjeluje u izradi nacrta programa izgradnje objekata i uredaja komunalne
infrastrukture kao i drugih objekata ¢&iji je investitor Grad te nacrta programa
odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture,

41.obavlja poslove u svezi provodenja programa izgradnje i odrZzavanja
objekata i uredaja komunaine infrastrukture

42.izraduje nacrte programa i sudjeluje u provodenju projekata za unapredenje
energetske uéinkovitosti na podru¢ju Grada

43.pored svih navedenih poslova, ovaj Upravni odjel obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Grada, koji po svojoj prirodi spadaju u djelokrug rada ovog
Upravnog odjela, kao i poslove koje mu povjere Gradsko vije¢e i
gradonacelnik

Clanak 10.

Upravni odjel za razvojne projekte, drusStvene djelatnosti i lokalnu
samoupravu obavlja upravne i stru¢ne poslove iz samoupravnog djelokruga grada iz
podru¢ja razvojnih projekata, poduzetnistva, turizma, drustvenih djelatnosti, socijalne
skrbi, lokalne samouprave i opcéih poslova.

Clanak 11.

Upravni odjel za razvojne projekte, drusStvene djelatnosti i lokalnu
samoupravu obavlja:
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11.

12.
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. poslove pracenja i prikupljanja informacija o potencijalnim izvorima

financiranja za projekte od interesa za Grad, praéenje natje€aja i javnih
poziva za dodjelu sredstava odnosno potpora iz fondova Europske unije te
nacionalnih izvora financiranja na koje se mogu prijaviti Grad ili pravne
osobe kojima je Grad Ludbreg osniva¢ ili vlasnik odnosno suvlasnik, te
informiranje gradonacelnika o moguénostima financiranja projekata i
planiranje aktivnosti vezanih uz prijavu,

. vodenje brige o pripremi te priprema i izrada projektnih prijedloga i prijava,

izrada potrebne dokumentacije, priprema pojasSnjenja i ocitovanja u
postupcima evaluacije projektnih prijedloga kod nadleznih tijela, vodenje
brige o sklapanju ugovora o financiranju za odobrene projekte,

poslove provedbe projekata odobrenih za sufinanciranje iz tuzemnih i
inozemnih izvora, ukljuéujuc¢i sastav cjelokupne potrebne dokumentacije,
izvie$éa, izjava, tablicnih pokazatelja, komunikacija s pravnim i fizi€kim
osobama u provedbi projekata,

poslove u vezi sa sklapanjem partnerstava povezanih s programima i
projektima koji se financiraju iz fondova Europske unije kao i drugih oblika
suradnje usmijerenih na koridtenje sredstava tih fondova ili nacionalnih
izvora financiranja,

poslove u neposrednoj vezi s poticanjem poduzetni€kih aktivnosti, izrada
prijedloga programa poticanja poduzetnistva, prijedloga programa potpora u
polioprivredi te drugih akata, mjera i aktivhosti usmjerenih na razvoj i
unapredenje poduzetni¢ke infrastrukture te na razvoj pozitivhog poslovnog
okruzenja i poticanje gospodarskog razvoja i rasta kao i poslovi u vezi s
dodjelom odnosno odobravanjem potpora predvidenih gradskim programima
i op¢im aktima u navedenim podrucjima,

poslove strateSkog planiranja i provedbu aktivnosti i mjera kojima se potie
gospodarski razvoj Grada, unaprjeduje poduzetni¢ka infrastruktura,
povecéava zaposljavanje, ukljucujucéi izradu svih potrebnih odluka, izvjestaja,
analiza, drugih opéih i pojedinaénih akata,

poslove organiziranja provedbe programa kreditnih linijja za poticanje
poduzetniStva, brigu o razvoju zona malog i srednjeg poduzetniStva od
interesa za Grad,

suraduje s odredenim strukovnim udrugama u gospodarstvu i poduzetnistvu,
te pruza struénu pomo¢ poduzetnicima putem struénih savjeta i uputa,

. poslove vezane uz poticanje mjera turizma, te predlaganje i provodenje

dokumenata za razvoj turisticke djelatnosti na razini Grada kroz suradnju s
Turistickom zajednicom i drugim organizacijama u turizmu,

obavlja upravne i stru¢ne poslove iz samoupravnog djelokruga Grada u
oblasti brige o djeci predskolskog i Skolskog uzrasta, sporta, socijalne skrbi,
zdravstva, kulture, tehnic¢ke kulture, dobrovoljnog vatrogastva i civilne zastite
te ostvaruje i razvija suradnju s ustanovama i sluzbama iz oblasti drustvenih
djelatnosti kao i s drustvenim organizacijama i udrugama gradana u Gradu
Ludbregu,

pracenje stanja u drustvenim djelatnostima, praéenje rada i upravljanje
ustanovama u tim djelatnostima, izrada informacija o uo€enim potrebama i
problemima, priprema prijedloga plansko-financijskih dokumenata i
programa javnih potreba u podru€ju drustvenih djelatnosti i pracenje
njihovog izvrSenja, praéenje i analiza poslovanja pravnih osoba te
izvjeS§¢ivanje o tome gradonacelnika i Gradsko vije¢e, poduzimanje mjera za
unaprijedenje stanja u drustvenim djelatnostima,

priprema i provedba javnih poziva i natje€aja za dodjelu stipendija Grada
Ludbrega, ukljuéujuéi pracenje stanja, pripremu i provedbu svih potrebnih
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odluka, zaklju€aka, izjava i drugih pojedinaénih i opéih akata te pravnih
poslova,

13.priprema i provedba javnih poziva i natjeCaja za dodjelu financijskih
sredstava udrugama i drugim organizacijama civilnog drustva u provedbi
projekata i programa od opcéeg interesa, ukljucujuéi pracenje stanja,
pripremu i provedbu svih potrebnih odluka, ugovora, zakljué¢aka, izjava i
drugih pojedinaénih i op¢ih akata te pravnih poslova,

14.vodenje upravnog postupka i donosenje rjeSenja o pravima za pomo¢ za
stanovanje sukladno Zakonu o socijalnoj skrbi,

15.priprema dopisa, izvjestaja, analiza, odluka, rieSenja i drugih pojedinacnih i
opcih akata i pravnih poslova iz podruéja drustvenih djelatnosti i socijalne
skrbi,

16.usmena i pisana komunikacija sa strankama, pravnim i fizickim osobama u
rieSavanju pitanja iz podrucja drustvenih djelatnosti i socijalne skrbi,

17.upravne, struéne, normativno-pravne i administrativno-tehnicke posiove
vezano uz rad gradonacelnika i zamjenika te organizacija, koordinacija i
administrativno prac¢enje njihovih aktivnosti,

18.upravne, struéne, normativno-pravne i administrativno-tehnicke poslove
vezane uz funkcioniranje i rad Gradskog vije¢a Grada Ludbrega — priprema,
organiziranje, sazivanje i odrZzavanje te struéno i administrativno-tehnicko
pracenje sjednica Gradskog vijeéa i njegovih stalnih ili povremenih radnih
tijela, izrada i objava, kao i &uvanje izvornika akata donesenih na
sjednicama te zapisnika sa sjednica Gradskoga vije¢a i njegovih radnih
tijela,

19.poslove pripreme i izrade nacrta akata iz oblasti opce uprave Cije je
donoSenje zakonom stavljeno u nadleznost gradonacelnika i Gradskog
vijeca,

20.pruzanje strué¢ne i administrativno-tehni¢ke pomoéi ¢lanovima Gradskog
vije¢a u izvrSavanju njihovih prava i duznosti,

21.poslove informiranja javnosti putem sredstava javnog priop¢avanja,
internetskih stranica, oglasne plo¢e i drugih medija,

22.vodenje brige o aZuriranju internetske stranice i oglasnih plo¢a Grada,

23.organizira provedbu zakonskih odredaba o mjesnoj samoupravi, neposredno
prati rad mjesnih odbora na podru¢ju Grada i predlaze poduzimanje mjera
vezano za nadzor nad zakonito$¢u rada tijela mjesnih odbora,

24 .poslove zaprimanja prijava Steta i unos u sustav podataka o Stetama u
slu€aju proglasenja elementarne nepogode,

25.poslove u svezi s pripremom referenduma, te struéne i administrativno-
tehni€ke poslove za potrebe izbornih komisija,

26.poslovi u vezi s unutarnjim ustrojstvom gradske uprave, radnopravnim
odnosima sluzbenika i namjestenika u upravnim tijelima Grada te pravima
lokalnih duZnosnika u vezi s obavljanjem duznosti u Gradu, kao i sa
struénim osposobljavanjem i usavr§avanjem,

27.obavljanje poslova iz podru¢ja prava na pristup informacijama i zastite
osobnih podataka, uklju€ujuéi pripremu potrebnih i propisanih opéih i
pojedinacnih akata, vodenje propisanih evidencija i pracenje stanja,

28.poslovi vezani uz primjenu propisa iz podru¢ja uredskog poslovanja te
organizaciju i obavljanje poslova pisarnice - primanja i pregleda pismena i
drugih dokumenata i poSiliki, njihovog razvrstavanja i rasporedivanja,
upisivanja u odgovarajuée evidencije-oCevidnike, dostave u rad, otpremanje,
razvodenja spisa predmeta u upisniku predmeta upravnog postupka i
urudzbenom zapisniku te njihova stavljanja i éuvanja u pismohrani,
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29.poslovi za potrebe gradonacelnika u svezi s prijemom stranaka, odnosa s
javnoscu te organiziranja i vodenja protokola za potrebe gradonacelnika i
predsjednika Gradskoga vijeca,

30.priprema programe, analize, projekte, izvie§¢a i druge materijale iz svog
djelokruga za Gradsko vijeée, gradonacelnika i njihova radna tijela,

31.pored svih navedenih poslova, Upravni odjel obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Grada, koji po svojoj prirodi spadaju u djelokrug rada ovog
Upravhog odjela, kao i druge poslove u skladu sa Statutom Grada te
odlukama Gradskog vije¢a i gradonacelnika.

Iv. UNUTARNJE USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA GRADA
Clanak 12.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i djelokrug poslova te upravljanje
ustrojstvenim jedinicama u upravnim tijelima, nazivi i opisi poslova radnih mjesta u
upravnim tijelima te struéni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja i
druga pitanja od znacaja za rad upravnih tijela ureduju se pravilnikom o unutarnjem
redu.

Pravilnik iz stavka 1. ovoga c¢lanka donosi Gradonaéelnik na prijedlog
pro€elnika upravnih tijela.

Clanak 13.

Unutarnje ustrojstvene jedinice u upravnim tijelima su odsjeci.
Unutarnje ustrojstvene jedinice — odsjeci mogu imati poseban naziv koji upuéuje
na djelokrug poslova koji se u njima obavlja.

V. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA
Clanak 14.

Radom upravnog tijela upravlja proéelnik.

Pro€elnika upravnog tijela imenuje gradonacelnik na temelju javnog natjecaja
sukladno odredbama posebnog zakona kojim se ureduju sluzbeni¢ki odnosi
sluzbenika i namjestenika u upravnim tijelima lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave.

Procelnika je moguce razrijeSiti u skladu s odredbama zakona kojima se
ureduje lokalna i podru¢na (regionalna) samouprava.

Pro€elnik upravlja upravnim tijelom, organizira i odgovoran je za rad upravnog
tijela te obavlja i druge poslove utvrdene propisima i na njima utemeljenim aktima
Gradskog vije¢a i gradonacelnika.

U slu€aju dulje odsutnosti odnosno sprijeéenosti za rad, procelnika zamjenjuje
voditelj odsjeka odnosno drugi sluzbenik odgovarajuée stru¢ne spreme kojeg odredi
gradonacelnik.

VI.  SLUZBENICI | NAMJESTENICI
Clanak 15.
Poslove u upravnim tijelima obavljaju sluZzbenici i namjestenici.

Sluzbenici obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga Grada kao i poslove
drzavne uprave koji su prenijeti na Grad.
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Sluzbenici obavljaju upravne i stru¢ne poslove iz samoupravnog djelokruga
Grada odnosno iz djelokruga tijela u kojem rade, kao i druge poslove u skladu sa
zakonom.

Namjestenici obavljaju prateée pomocne poslove odnosno pomoéno-tehnicke i
ostale poslove &ije je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja
poslova iz djelokruga upravnih tijela.

Clanak 16.

Sluzbenici i namjestenici povjerene poslove moraju obavljati savjesno,
pridrzavajuéi se Ustava, zakona, drugih propisa, opé¢ih akata i pravila struke te su
duzni postupati po uputama gradonacelnika i nadredenog sluzbenika, u skladu sa
zakonom.

SluZbenici i namjestenici duzni su medusobno suradivati te osim poslova iz
opisa radnog mjesta na koje su rasporedeni, obavljati i druge prikladne i neophodne
poslove, povjerene od strane gradonacelnika i nadredenog sluzbenika.

Clanak 17.

Na prava i obveze sluzbenika i namjestenika, prijam u sluzbu i raspored na
radno mjesto te odgovornost za rad odgovaraju¢e se primjenjuju odredbe posebnog
zakona kojim se ureduje radni odnos sluzbenika i namjestenika u upravnim tijelima
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave.

Clanak 18.

Placu sluzbenika i namjestenika, sukladno odredbama posebnog zakona, &ini
umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta na koje je sluzbenik odnosno
namjestenik rasporeden i osnovice za obracun pla¢e, uveéan za 0,5 % za svaku
navr§enu godinu rada.

Osnovica za obracun place sluzbenika i namjestenika utvrduje se kolektivnim
ugovorom, a ako osnovica nije utvrdena kolektivnim ugovorom, utvrduje ju odlukom
gradonacelnik.

Koeficijente za obradun pla¢e sluzbenika i namje$tenika u upravnim tijelima
odreduje posebnom odlukom Gradsko vijec¢e, a na prijedlog gradonacelnika.

VIl. SREDSTVA ZA RAD UPRAVNIH TIJELA
Clanak 19.

Sredstva za rad upravnih tijela Grada osiguravaju se u proracunu Grada
Ludbrega, u skladu s posebnim propisima.

Ukoliko odlukom Gradskog vije¢a obavljanje pojedinih poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada bude organizirano zajednicki s drugim jedinicama
lokalne samouprave, sredstva za rad takve zajednitke sluzbe, osigurati ¢e se na
temelju sporazuma sklopljenog s tim jedinicama lokalne samouprave.

Vill. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Gradonacelnik ¢e unutarnje ustrojstvo upravnih tijela iz ¢lanka 7. ove Odluke
urediti pravilnikom u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.
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Clanak 21.

Do donos$enja pravilnika o unutarnjem redu i raspored na radna mjesta prema
tom Pravilniku, sluzbenici i namjestenici obavljaju poslove koje su do tada obavljali,
odnosno druge poslove po nalogu proéelnika upravnog tijela, a pravo na placu i ostala
prava iz sluzbe, sukladno zakonu, ostvaruju prema dotadasnjim rjeSenjima.

Clanak 22.

ZateGene procCelnice upravnih odjela Grada Ludbrega imenovane na
neodredeno vrileme na temelju javnih natje¢aja nastavljaju s radom na dosadas$njim
radnim mjestima proéelnika.

Clanak 23.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu i

djelokrugu upravnih tijela Grada Ludbrega (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije”
br. 40/2019.)

Clanak 24.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom
vjesniku Varazdinske Zupanije®.

| Predsjednik
' Gradskoga vijeca:
v Darko Jagi¢



