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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD LUDBREG

GRADONACELNIK

UPUTE ZA PRUAVITELIJE

Za prijavu na javni natjecaj za dodjelu financijskih potpora

za sufinanciranje projekata/programa organizacija civilnog
drustva Grada Ludbrega u 2024. godini

DATUM OBJAVE NATJECAJA: 11. prosinca 2023. godine

ROK ZA DOSTAVU PRIJAVA: 11. sije¢nja 2024. godine

Molimo Vas da prije donosenja odluke o prijavljivanju na JAVNI NATJECAJ proditate tekst Natjecaja te
dobro proudite ove UPUTE.
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1. POZIV ZA PREDLAGAN]JE PROGRAMA/PROJEKTA UDRUGA OD
JAVNE POTREBE GRADA LUDBREGA U 2024. GODINI

Radi ostvarivanja svojih strateskih ciljeva temeljenih na javnim konzultacijama s gradanima, a koji su
sastavni dio gradskih razvojnih strategija, projekata i programa, Grad Ludbreg pruZa financijsku potporu
programima koji poti¢u odrZivost lokalnog gospodarstva i neprofitnog sektora, medusektorsku suradnju,
gradanske inicijative, filantropiju, volonterstvo, unapreduju demokratske institucije drustva kao i druge
programe kojima se ostvaruje vizija Grada Ludbrega.

1.1. CILJEVI POZIVA I PRIORITETI ZA DODJELU SREDSTAVA

Opéi cilj NatjeCaja je omoguditi kvalitetniji i sadrZajniji Zivot gradana Ludbrega dodjeljivanjem
financijskih potpore za sufinanciranje programa/projekata na podru¢ju Grada Ludbrega, a u smislu
zadovoljenja javnih potreba za podrucje djelovanja civilnog drustva iz oblasti odgoja i obrazovanja,
sporta, kulture, socijalne skrbi i zdravstva, tehnicke kulture, gospodarstva Grada Ludbrega u 2024.
godini.

Specifini cilj NatjeCaja je provedba programa i projekata kojima ¢e se doprinijeti razvoju Grada
Ludbrega i ostvarenja opceg cilja.

Prioritetna podrucja aktivnosti projekata/programa za sufinanciranje:

1) Zastita i promicanje tradicijske bastine ludbreskog kraja

a. Promicanje vrednota, predmeta, aktivnosti i drugih obicaja tradicijske bastine ludbreskog kraja,
b. Obrazovanje djece i mladih o vaznosti o€uvanja tradicijske bastine ludbreskog kraja,

c. lzrada promo-materijala ludbreske tradicijske bastine

d. Zastita i promicanje kulturnih i povijesnih dobara.

2) Poticanje i afirmacija kulturnog, glazbenog i inog stvaralastva djece i mladih

a. Odgojno-obrazovni rad s djecom i mladima s posebnim potrebama (djeca i mladi s teSkocama u
razvoju, djeca i mladi s invaliditetom, djeca i mladi sa zdravstvenim teSko¢ama, darovita
djeca i mladi),

Organizacija izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti,

Medunarodne manifestacije stvaralastva djece i mladih,

Organizacija kulturno-umjetni¢kih manifestacija djece i mladih,

Sigurnost djece i mladih, prevencija nasilja medu djecom i mladima,

Prevencija svih oblika ovisnosti djece i mladih.
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3) Poticanje i afirmacija kulturnog amaterizma
a. Glazbeno-scenske aktivnosti (dramska umjetnost, amatersko, glazbeno, folklorno, kazali$no i
plesno stvaralastvo i sl.),
b. Organizacija redovnih programa (radionice, seminari, edukacije i sl.),
Sudjelovanje na gradskim manifestacijama (organizacija nastupa, koncerti, igrokaza, izlozbi za
vrijeme trajanja manifestacija i sl.),
d. Promocija izvan Ludbrega (edukacijska putovanja i sl.).



4)
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Unapredenje kvalitete Zivota, Zivotnih vjestina i sposobnosti gradana

Obrazovni programi (radionice, predavanja, tribine, susreti, edukacije) za unapredenje kvalitete
Zivota, zivotnih vjestina i drugih sposobnosti,

Osposobljavanje gradana za informacijske i komunikacijske tehnologije,

Zastita i promicanje kulturnih i povijesnih dobara te zastita i oCuvanije prirode (Zivotinja)

Podizanje kvalitete Zivota osoba s posebnim potrebama i osoba s invaliditetom

programi i projekti kojima se vodi briga o ranjivim skupinama drustva kroz podrsku u razlicitim
projektima omogucavanjem preduvjeta za dodatnu medicinsku skrb

Programi i projekti poticanja sportske rekreacije, sportskih igra, natjecanja i edukacije

Poticanje i unapredenje sustava tehnicke kulture

Obrazovanje u podrucju tehnicke kulture
Promocija tehnicke kulture

Poticanje izvrsnosti u tehnickoj kulturi
Funkcioniranje sustava tehnicke kulture
Nagrade i priznanja za tehnicka postignuca

1.2. PLANIRANI IZNOSI 1 UKUPNA VRIJEDNOST NATJECAJA

2.

Organizacije civilnog drustva svoje prijave mogu podnijeti za_projekte - kratkorone, manje opsezne,
uglavnom jednokratne aktivnosti, u koje je ukljuCen manji broj korisnika te koji se provode na podrucju
Grada Ludbrega.

Trajanje projekta definirano je poCetkom i krajem projekta. Najmanii iznos koji se moze odobriti za
projekte iznosi 140,00 eura, a najveci 670,00 eura.

Organizacije civilnog drustva svoje prijave mogu podnijeti za programe - dugoro¢ne, opseznije, vise
aktivnosti, u koje je ukljuen veci broj korisnika te koji se provode vec¢inom na podru¢ju Grada Ludbrega,
a u manjoj mjeri na podru¢ju Varazdinske Zupanije, Republike Hrvatske te u inozemstvu. Trajanje
programa moze biti najdulje 12 mjeseci. Najmanji iznos koji se mozZe odobriti za programe iznosi
400,00 eura, a najveci 6.640,00 eura.

FORMALNI UVJETI NATJECAJA

2.1. PRIHVATLJIVI PRIJAVITELJI: TKO MOZE PODNIJETI PRIJAVU?

Prihvatljivim prijaviteljima smatra se udruga koja udovoljava sliede¢im uvjetima:



a. organizacija civiinog drustva je upisana u Registar udruga Republike Hrvatske te aktivno i
kontinuirano  djeluje najmanje jednu (1) godinu u podruu za koje prijavijuje
projekt/program,;

b. organizacija civilnog drustva je upisana u Registar neprofitnih organizacija;

organizacije civilnog drustva Cije je primarno djelovanje usmijereno na podrucju Grada
Ludbrega;

d. organizacija civilnog drustva promice vrednote ustavnog poretka Republike Hrvatske;

e. programi i projekti koje organizacija civilnog drustva provodi od osobitog su interesa za opcée/
javno dobro u Ludbregu, a projekt/program koji organizacija civilnog drustva prijavljuje
usmjeren je na stvarne potrebe gradana i korisnika sredstava potpore te se temelji na ve¢
postignutim rezultatima prijasnjih sli¢nih aktivnosti organizacije civilnog drustva;

f. projekti/programi u predmetnom podruéju natjeaja koje organizacija civilnog drustva predlaZe
sukladni su ciljevima i zadacama koje je organizacija civilnog drustva utvrdila u statutu
organizacije civilnog drustva;

g. organizacija civilnog drustva ima ljudske i materijalne resurse potrebne za provedbu prijavijenog
projekta/programa;

h. organizacija civilnog drustva vodi transparentno financijsko poslovanije;

I organizacija civilnog drustva je u prethodnoj godini ostvarila priblizno isti promet po racunu kao
$to je navela u obrascu proracuna projekta/programa kod iznosa ukupnog prorauna za
provedbu projekta/programa (financijska kapacitiranost).

j.organizacija civilnog druStva uredno je ispunila sve obveze iz prethodno sklopljenih ugovora o
financiranju iz ProraCuna Grada Ludbrega.

Pravo prijave na natjeCaj nemaju:

a. Ogranci, podruznice i sliéni ustrojbeni oblici organizacija civilnog drustva koje nisu registrirane
prema Zakonu o udrugama i upisane u registar udruga Republike Hrvatske kao i u Registar
neprofitnih organizacija.

b. Organizacije civilnog drustva ¢iji je jedan od osnivaéa politicka stranka.

c. Organizacije civilnog drustva koje ¢e vecinu aktivnosti u sklopu programa/projekta provoditi
izvan podrucja Grada Ludbrega.

Na natje€aj se ne mogu prijaviti slijedeci projekti/programi:

a. projekti/programi Cije je financiranje predvideno DrZavnim proraCunom ifili koji se financiraju
prema posebnim propisima (npr. Zakon o sportu, Zakon o Crvenom krizu, Zakon o
Studentskom zboru i drugim studentskim organizacijama, Zakon o vjerskim zajednicama,
Zakon o tehnickoj kulturi, Zakon o vatrogastvu) ili se mogu financirati prema drugim
osnovama iz Uredbe o kriterijima za utvrdivanje korisnika i nacinu raspodjele dijela prihoda
od igara na srecu;

b. znanstveno-istraZivacki projekti/programi, osim akcijskih istrazivanja pod uvjetom da je
istrazivanje jedna od projektnin/programskih  aktivnosti, a ne glavna svrha
projekta/programa;

c. projekti/programi velikih razmjera za koje je potrebna znatna financijska potpora, osim u slu¢aju
ako je vecina sredstava osigurana iz drugih izvora;

d. projekti/programi s pretezno religijskom svrhom;



e. projekti/programi koji se iskljucivo temelje na investicijskim ulaganjima, izgradnji ili adaptaciji
kapitalnih objekata i/ili kupnji opreme;

f. projekti/programi usmjereni iskljuéivo na zadovoljavanje temeljnih potreba poslovanja
organizacije civinog drustva (npr. kupnja opreme, pokrivanje troSkova redovnog
poslovanja);

g. projekti/programi Cija je jedina svrha korist ¢lanicama/Clanovima organizacije civilnog drustva.

Jedna organizacija civilnog drustva moZe prijaviti najvise jedan (1) program ili najviSe dva (2)
projekta.

Organizacije civilnog drustva koje se na natjecaj prijavljuju u kategoriji za projekte ne mogu se prijaviti
na natjeCaj u kategoriji za programe i obrnuto.

Udruga koja prijavljuje projekt u cijelosti je odgovorna za njegovu provedbu, izvjestavanije i
rezultate.

2.2. PRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI KOJE CE SE FINANCIRATI PUTEM
NATJECAJA

Programi i projekti od interesa za opCe dobro u Republici Hrvatskoj koji se povode preteZito na podrucju
grada Ludbrega, smatraju se zaokruzeni i tematski jasno odredeni skupovi/skup aktivnosti koji su u
skladu s vrednotama propisanim Ustavom Republike Hrvatske te Cije provodenje kroz dugorocni ili
vremenski ogranicen rok djelovanja daje vidljivu dodatnu drustvenu vrijednost kojom se podiZe kvaliteta
Zivota pojedinca i unapreduje razvoj Sire druStvene zajednice.

Prihvatljive projektne aktivnosti:

e Upravljanje projektom i administracija

¢ Organizacija radionica, natjecanja, programa, edukacija, predavanja, izlozbi, sastanaka,
koncerata, priredbi, manifestacija i sl.

e PromidZba i vidljivost projekta/programa

e Odrzavanije redovnih aktivnosti

e |zrada promidzbenih materijala

e Obiliezavanje vaznih datuma za rad udruge

¢ Organizacija studijskih putovanja

e Ostale aktivnosti za koje Povjerenstvo ocijeni da su prihvatljive sukladno uvjetima natjecaja

Neprihvatljive vrste aktivnosti:
e Aktivnosti koje se odnose isklju€ivo ili veéinski na pojedinacno financiranje sudjelovanja na
radionicama, seminarima, konferencijama, kongresima i sl.
e Aktivnosti koje se odnose iskljuCivo na razvoj strategija, planove i druge slicne dokumente
e Aktivnosti koje su vezane uz djelovanje i rad politiCkih stranaka
e Aktivnosti velikih razmjera za Ciju je provedbu potrebno osigurati znatna financijska sredstva
e Aktivnosti koje se odnose na investicijska ulaganja, izgradnju ili adaptaciju kapitalnih objekata



e Aktivnosti Cija je jedina svrha korist ¢lanova/Clanica udruge
e Aktivnosti koje se odnose na osnivanje privatnih tvrtki
o Aktivnosti za koje je ve¢ odobrena financijska potpora iz drzavnog proracuna

2.3. PRIHVATLJIVI TROSKOVI KOJI CE SE FINANCIRATI OVIM
NATJECAJEM

Sredstvima ovog natje¢aja mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troSkovi nastali provedbom
projekta u razdoblju naznacenom u ovim uputama. Pri ocjeni projekta/programa ocjenjivat ¢e se potreba
naznacenih tro8kova u odnosu na predvidene aktivnosti te opravdanost visine navedenih troSkova.

(1) Prihvatljivi izravni troskovi

Prihvatljivim izravnim troSkovima smatraju se troSkovi koji su neposredno vezani uz provedbu
pojedinih aktivnosti predlozenog programa/projekta kao $to su:

— organizacija obrazovnih aktivnosti, okruglih stolova (pri ¢emu treba posebno naznaciti vrstu i
cijenu svake usluge)

— materijal za aktivnosti

— grafiCke usluge (graficka priprema, usluge tiskanja letaka, broSura, Casopisa i sl.)

— usluge promidZbe (televizijske i radijske prezentacije, odrZavanje internetskih stranica,
obavijesti u tiskovinama, promidzbeni materijal i sl.)

— trodkovi reprezentacije vezani uz organizaciju programskih odnosno projektnih aktivnosti

— izdaci za troSkove placa i naknada voditeljima programa ili projekta, izvoditeljima iz udruge iili
vanjskim suradnicima koji sudjeluju u provedbi projekta (ugovor o autorskom djelu i honorar,
ugovor o djelu, ugovor o djelu redovitog studenta, ugovor o radu) pri ¢emu treba navesti ime |
prezime osobe koja Ce biti angaZirana

— troSkovi komunikacije (troSkovi telefona, interneta i sl.) koji moraju biti specificirani

— troSkovi nabavke opreme nuzne za provedbu projekta/programa

— putni trodkovi (npr. dnevnice za sluzbena putovanja),

— izdaci za prijevoz i smjeStaj (pri Cemu je potrebno specificirati broj osoba, odrediste, uCestalost i
svrhu putovanja te vrstu javnog prijevoza, vrstu smjestaja i broj nocenja)

— ostali troSkovi izravno vezani uz provedbu aktivnosti programa ili projekta za koje Povjerenstvo
odluci da su prihvatljivi za sufinanciranje.

(2) Prihvatljivi neizravni troSkovi

Neizravnim troSkovima smatraju se troSkovi koji nisu izravno povezani s provedbom programa ili
projekta, ali neizravno pridonose postizanju njegovih ciljeva pri ¢emu i ti troSkovi trebaju biti specificirani
| obrazlozeni.

Prihvatljivi neizravni troSkovi projekta su: troskovi rezija (plin, voda, telefon, internet, najam prostora,
struja i slino), bankovni troSkovi, poStanski troSkovi, troSkovi uredskog materijala, troSkovi
knjigovodstva.

Prihvatljivi neizravni troskovi projektnog prijedloga ne mogu biti veci od 25% ukupnog iznosa koji se trazi
od Grada Ludbrega za provedbu prijavljenog projekta.



(3) Neprihvatljivi troskovi

U neprihvatljive troSkove ubrajaju se:

rezijski troSkovi (npr. troSkovi potrosnje elektricne energije, vode, fiksnih i mobilnih telefona i sl.)
koji glase na ime fizi¢ke osobe

ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja

troSkovi kamata na dug

kazne, financijske globe i troSkovi sudskih sporova

doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna prema
nacionalnom zakonodavstvu

placanje neoporezivih bonusa zaposlenima;

bankovne pristojbe za otvaranje i vodenje racuna, naknade za financijske transfere i druge
pristojbe iskljucivo financijske prirode

troSkovi koji su vec bili financirani iz javnih izvora odnosno troskovi koji se u razdoblju provedbe
projekta financiraju iz drugih izvora

kupnja rabljene opreme, strojeva i namjestaja

doprinosi u naravi: nefinancijski doprinosi (robe ili usluge) tre¢ih strana koji ne obuhvacaju
izdatke za korisnika;

troSkovi koji nisu predvideni Ugovorom

donacije u dobrotvorne svrhe

zajmovi drugim organizacijama ili pojedincima

drugi troSkovi koji nisu neposredno povezani sa sadrzajem i cilievima projekta.

. PRIJAVA NA NATJECA]

3.1. DOKUMENTACIJA ZA PRIJAVU

Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrzi sve prijavne obrasce i obvezne priloge kako je zahtijevano u
Javnom natjeCaju za dodjelu financijskih potpora za sufinanciranje projekata/programa.

NatjeCajna dokumentacija sastoji se od obveznoga i neobveznoga dijela.

Obvezna natjecajna dokumentacija za prijavu projekata/programa je:

1. Dokaz o registraciji - preslika izvatka iz Registra udruga, ne starijeg od 3 mjeseca od
datuma prijave na natje¢aj, iz kojeg je vidljivo razdoblje djelovanja organizacije u
podrucju relevantnom za natjecaj,

2. objedinjen, popunjen, ovjeren i potpisan opisni obrazac projekta/programa (Obrazac
1),

3. popunjen, ovjeren i potpisan obrazac proracuna projekta/programa (Obrazac 2),

4. popunjen i potpisan zivotopis voditelja/voditeljica projekta/programa (Obrazac 3),



5. potpisana i ovjerena Izjavu o partnerstvu (Obrazac 4) ukoliko organizacija prijavljuje
projekt/ program u partnerstvu,

6. za obveznike dvojnog knjigovodstva: presliku godisnjeg financijskog izvjeS¢a (Racun
prihoda i rashoda, Bilanca, BiljeSke) za prethodnu poslovnu 2022. godinu, kao i
priviemeni obracun za teku¢u poslovnu 2023. godinu — ( prihodi i rashodi), do dana
30.11.2023.,

7. za obveznike jednostavnog knjigovodstva: Odluku o nesastavljanju financijskih
izvjeS¢a usvojenu od upravljackog tijela podnositelja te presliku Knjige primitaka i
izdataka za proteklu poslovnu 2022. godinu te do dana podnosenja prijave,

8. izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja (Obrazac 5). projekta/ programa iz
javnih izvora (prorauna jedinica lokalne ili podru¢ne (regionalne) samouprave,
drzavnog proracuna, iz sredstava dodijeljenih temeljem natjeCaja ministarstva i
drugih tijela vlasti odnosno iz sredstava fondova Europske unije) kojom se izjavljuje
da udruga dobila ili nije dobila financijska sredstva odnosno da se natjecala za
navedena sredstva, a postupak ocjenjivanja programa/projekta je jos u tijeku.

Neobvezna dokumentacija za prijavu projekta/ programa je:

1. pisma namjere koja potvrduju i objadnjavaju suradnju organizacije civilnog drustva s lokalnim
ustanovama, organizacijama, udrugama i jedinicama lokalne ili podruéne (regionalne)
samouprave u provedbi prijavljenog projekta/ programa;

2. pisma preporuke (npr. ministarstava, institucija u zemlji i inozemstvu, drugih donatora);

3. zapisi, publikacije, novinski €lanci te ostali materijali koji prikazuju rad organizacije civilnog
dru$tva i u izravnoj su vezi s prijavom projekta/ programa.

3.2. SADRZAJ] OBRASCA OPISA PROGRAMA/PROJEKTA

Obrazac opisa projekta/programa dio je obvezne dokumentacije. Sadrzi podatke o prijavitelju,
partnerima te sadrZaju projekta/programa koji se predlaze za financiranje.

Obrasci u kojima nedostaju podaci vezani uz sadrZaj projekta ne¢e se razmatrati. Obrazac je potrebno
ispuniti na raCunalu. Rukom popunjeni obrasci ne¢e se razmatrati.

Ako Obrazac opisa sadrzi gore navedene nedostatke, prijava ¢e se smatrati nevazecom.

U slu€aju da prijava prijavitelja ima manje nedostatke koji ne utje€u na sadrZaj bitan za ocjenjivanje,
moZe se traziti dopunjavanje prijave potrebnim podacima ili prilozima u roku od 3 dana.

3.3. SADRZA] OBRASCA PRORACUNA PROGRAMA/PROJEKTA

Obrazac proracuna dio je obvezne dokumentacije. Ispunjava se na hrvatskom jeziku i sadrZi podatke o
svim izravnim i neizravnim troSkovima projekta/programa te o bespovratnim sredstvima koja se traze od
davatelja.

Prijava koja nema Obrazac prorauna nece se razmatrati, kao ni prijava u kojoj Obrazac proracuna nije
potpuno ispunjen.



Obrazac je potrebno ispuniti na raunalu. Rukom popunjeni obrasci nece se razmatrati.

3.4.  SLANJE PRIJAVE

NatjeCajna dokumentacija za projekt/program za financijsku potporu dostavlja se u pa na e-mail adresu
navedenu u Javnom natjecaju ili na adresu:

Grad Ludbreg
Upravni odjel za razvojne projekte, drustvene djelatnosti i lokalnu samoupravu
Odsjek za razvojne projekte i drustvene djelatnosti
Trg svetog Trojstva 14
Ludbreg.

Prijave na natje¢aj u pisanom obliku se podnose zasebno za svaki projekt/program u zatvorenoj
omotnici, s naznakom naziva organizacije civilnog drustva, nazivom projekta/programa za koji se
prijava podnosi uz oznaku natjeajnog podrucja (skupine), te napomenom »Prijava na natjecaj za
organizacije civilnog drustva - ne otvaraj«. Pisane prijave se dostavljaju poStom, neposredno u
pisarnici ili na e-mail adresu.

Na poledinu omotnice obavezno navesti naziv udruge (prijavitelja).

3.5.ROK ZA SLANJE PRIJAVE

Rok za podno$enje prijava projekata/programa je 30 dana od objave Javnog natjeCaja, odnosno prijave
se mogu podnositi od 11. prosinca 2023. godine do zaklju¢no 11. sijecnja 2024. godine.

Prijava je dostavljena u roku ako je na prijavnom Zigu razvidno da je zaprimljena u posti do kraja
datuma koji je naznaCen kao rok za prijavu na NatjeCaj. U slu¢aju da je prijava dostavljena osobno u
pisarnicu Grada Ludbrega, prijavitelju ¢e biti izdana potvrda o to€nom vremenu prijema. Kod osobno
dostavljene prijave krajnji rok zaprimanja je 11. sijeCnja 2024. godine do 15:00 sati.

Zakasnjele, nepotpune ili na drugi nacin podnesene prijave, koje nisu u skladu s uvjetima Javnog poziva
i Uputama za prijavitelje, neCe se razmatrati.

3.6. KOME SE OBRATITI UKOLIKO IMATE PITANJA?

Sva pitanja vezana uz natje€aj mogu se postaviti iskljucivo elektronickim putem, slanjem upita na
sliede¢u adresu: mateja.margic@ludbreg.hr ili melani.koprek@ludbreg.hr i to najkasnije 15 dana prije
isteka natjecaja.



mailto:mateja.margic@ludbreg.hr
mailto:melani.koprek@ludbreg.hr

Odgovori na pojedine upite u najkratem mogucem roku poslat ¢e se izravno na adrese s kojih su
poslani.

U svrhu osiguravanja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne moze davati
prethodna misljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troSkova navedenih u prijavi.

4. PROCJENA PRIJAVA I DONOSENJE ODLUKE O DODJELI
SREDSTAVA

Sve pristigle i zaprimljene prijave proc€i Ce sljede¢u proceduru:
e PREGLED PRIJAVA S OBZIROM NA PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Odsjek i Povjerenstvo nadlezno za provedbu natje¢aja utvrduje udovoljavaju li dostavljene prijave
propisane uvjete iz NatjeCaja.

Davatelj sredstava ima pravo zatraziti od prijavitelja dodatna objasnjenja ili informacije, uz dostavljenu
cjelovitu prijavu, a prijavitelju e se osigurati razmjeran rok za dostavu zatrazenog. Ukoliko prijavitelj ne
dostavi u zadanom roku zatraZzena dodatna objasnjenja ili informacije na zahtjev Davatelja, prijava ¢e
biti odbacena.

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava s obzirom na propisane uvjete NatjeCaja, Odsjek
nadleZan za provedbu natjeCaja sastavlja popis svih prijavitelja koji su zadovoljili propisane uvjete i Cije
se prijave upucuju na procjenu kvalitete, kao i popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili propisane uvjete
natjecaja.

Prijave projekata/programa koje ne udovoljavaju administrativnim — formalnim uvjetima natjecaja
(dostavljene nakon roka za podno$enje prijava, prijave koje ne zadovoljavaju uvjete natjeCaja ili su
podnijete protivno uvjetima NatjeCaja, prijave koje ne sadrze svu natje¢ajem propisanu dokumentaciju)
nece se razmatrati, o ¢emu ¢e ogranizacije civilnog drustva biti posebno obavijestene.

U slu€aju da prijava prijavitelja ima manje nedostatke koji ne utjeCu na sadrZaj bitan za ocjenjivanje,
moZe se traziti dopunjavanje prijave potrebnim podacima ili prilozima u roku od 3 dana.

o PROCJENA PRIJAVA KOJE SU ZADOVOLJILE PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Davatelj financijskih sredstava osniva Povjerenstvo za provedbu i ocjenjivanje natjeaja koje se sastoji
od predsjednika i dva €lana, zaposlenika Grada i/ili relevantnih predstavnika za podrucje Natjecaja.
Clanovi Povjerenstva za provedbu i ocjenjivanje ne smiju biti u sukobu interesa o gemu moraju potpisati
posebnu Izjavu.

Svaka pristigla i zaprimljena prijava ocjenjuje se temeljem Obrasca za procjenu.

Temeliem provedene procjene prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natjecaja, Povjerenstvo
sastavlja prijedlog liste odabranih projekata/programa prema bodovima koje su prijavitelji postigli u
procesu procjene. Prijedlog liste sastoji se od prijava rangiranih prema broju bodova, €iji zatrazeni iznos
zajedno ne premasuje ukupni planirani iznos NatjeCaja.



o DOSTAVA DODATNE DOKUMENTACIJE | UGOVARANJE

Kako bi se izbjegli dodatni nepotrebni troskovi pri prijavi na Natjecaj, davatelj financijskih sredstava trazit
¢e dodatnu dokumentaciju isklju¢ivo od onih prijavitelja koji su, temeljem postupka procjene prijava, usli
na prjiedlog liste odabranih projekata/programa za dodjelu sredstava.

Prije konaCnog potpisivanja ugovora s korisnikom sredstava, a temeljem procjene povjerenstva, davatelj
moze traZiti reviziju Obrasca proraduna kako bi procijenjeni trodkovi odgovarali realnim troSkovima u
odnosu na predlozene aktivnosti.

Dodatna dokumentacija koja se moze traziti od prijavitelja prije potpisivanja ugovora:

1. uvjerenje o0 nevodenju kaznenog postupka koje se treba dostaviti za: 1. osobu koja je ovlastena
za zastupanje udruge, 2. osobu koja e biti voditelj projekta te 3. osobu koja predstavlja
partnera u projektu, ne starije od 3 mjeseca (izvornik);

2. izvornici dokumentacije na uvid (u slucaju svih dokumenata koji su prilikom prijave dostavljeni u
preslikama);

3. potvrda izdana od strane Ministarstva financija - Porezne uprave da su podmireni svi doprinosi i
plaéen porez (izvornik ne stariji od 30 dana).

Provjeru dodatne dokumentacije vrsi Povjerenstvo.
Ukoliko prijavitelj ne dostavi traZzenu dodatnu dokumentaciju u roku od 8 dana, njegova Ce se prijava
odbaciti kao nevazeca.

Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne ispunjava trazene uvijete
natje€aja, njegova se prijava nece razmatrati za postupak ugovaranja financiranja.

Nakon provjere dostavliene dokumentacije Povjerenstvo predlaze konacnu listu odabranih
projekata/programa za dodjelu sredstava na odlucivanje odgovornoj osobi davatelja financijskih
sredstava.

Na temelju provedenog postupka ocjenjivanja projekta/programa i prijedloga Povjerenstva za provedbu i
ocjenjivanje natje€aja, gradonacelnik odlukom odluéuje o odabiru programa/projekta i visini financijske
potpore.

5. OBAVIJEST O DONESENO]J] ODLUCI O DODJELI FINANCIJSKIH
SREDSTAVA

Svi prijavitelji Cije su prijave usle u postupak procjene biti ¢e obavijeSteni o donesenoj Odluci o dodjeli
financijskih sredstava projektima/programima u sklopu Natje¢aja. Odluka Ce biti objavljena i na mreznim
stranicama Grada Ludbrega (https://www.ludbreg.hr), a svaka udruga koja je prijavila projekt dobit ¢e
pisani odgovor s informacijom o njihovom prihvaéanju ili razlozima neprihvacanja projekta i
neodobravanja financijske podrske.



https://www.ludbreg.hr/

5.2. PODNOSENJE PRIGOVORA

Udruge koje su sudjelovale u NatjeCaju mogu podnijeti pisani prigovor na odluku gradonacelnika o
odabiru programa/projekta i visini financijske potpore samo zbog povrede postupka odobravanja
financijske potpore utvdeno Pravilnikom.

Prigovor se podnosi gradonacelniku putem Povjerenstva za provedbu i ocjenjivanje natjeCaja, u roku od
8 dana od dostave obavijesti.

O prigovoru odlu¢uje gradonacelnik te je odluka gradonacelnika po prigovoru konacna.

5.3. POSTUPANJE S DOKUMENTACIJOM

Zaprimljene prijave odobrenih projekata sa svom prateCom dokumentacijom Davatelj financijskih
sredstava nece vracati. Zbog toga ne treba slati izvornike ve¢ preslike svih vaznih dokumenata/priloga,
osim ako se to ne traZi propisanim uvjetima natjeCaja.

6. UGOVARANJE, PRACENJE TE OBUSTAVLJANJE ISPLATE I POVRAT
ISPLACENIH SREDSTAVA

Grad Ludbreg priprema i potpisuje ugovor s udrugom za Ciji projekt su odobrena financijska sredstva,
sukladno prioritetima iz svoje nadleZnosti i visini raspoloZivih sredstava.

Ugovor o financijskoj potpori s Gradom Ludbregom, udruge su obvezne potpisati najkasnije u roku od
30 dana od dana objave o rezultatima Natjecaja..

Davatelj financijskih sredstava kontrolirat ¢e namjensko troSenje odobrenih sredstava na temelju
obveznog opisnog i financijskog izvjeSc¢a koji je udruga duzna dostaviti, u skladu s odredbama Ugovora
o financiranju projekta.

U slu€aju kada udruga nenamjenski utro$i odobrena financijska sredstva ili na drugi nacin krsi obveze
proiza$le iz ugovora, daljnje financiranje ¢e se ukinuti i zatraziti povrat uplacenih sredstava uz
pripadajucu zakonsku kamatu.

6.2. PRACENJE PROVEDBE ODOBRENIH I SUFINANCIRANIH
PROGRAMA/PROJEKATA

Grad ¢e u suradnji s korisnikom financiranja, s ciliem poStovanja nacela transparentnosti troSenja
proracunskog novca i mjerenja vrijednosti povrata za uloZena sredstva pratiti provedbu sufinanciranih
programa/projekata udruga. Pracenje e se vrsiti odobravanjem opisnih i financijskih izvje$¢a udruga.



Prijavitelj je po zavrSetku programalprojekta, u roku od 30 dana, a najkasnije do 31. oZujka 2025.
godine, duzan dostaviti Obrazac opisnog te financijskog izvjestaja provedbe programa/projjekta koji su
sastavni dio dokumentacije Javnog natjeCaja.

Uz izvjestaj se dostavljaju i popratni materijali kao $to su isjecci iz novina, video zapisi, fotografije i sl.

U financijskom izvje$taju navode se cjelokupni tro8kovi programa/projekta, neovisno o tome iz kojeg su
izvora sufinancirani, s naznakom koja sredstva sufinancira Grad. Obavezno se dostavljaju i dokazi o
nastanku troka podmirenog iz sredstava Grada (R1 racuni, ugovori o djelu ili ugovori o autorskom
honoraru, obracuni honorara ili pla¢a) te dokazi o pla¢anju (preslike naloga o prijenosu, blagajni¢ka
izvjeS¢a s fotokopijom isplatnice, izvodi sa ziro rauna).

6.3. INFORMIRANJE I VIDL]JIVOST

Korisnik mora osigurati vidljivost financiranja programa od strane Grada Ludbrega. Na svim materijalima
vezanim za program korisnik isti¢e grb Grada ispod kojeg je istaknut naziv Grada.

Cilj informiranja i vidljivosti je podizanje svijesti javnosti, medija i dionika o ulozi tijela javne vlasti koja
financiraju natje¢aj te rezultatima i u€incima financiranih programa.

Sva ostala prava i obveze korisnika projekta/programa urediti ¢e se Ugovorom o dodjeli financijskih
sredstava.

INDIKATIVNI KALENDAR NATJECAJNOG POSTUPKA

Faze natje¢ajnog postupka Datum

Objava natjecaja 11.12.2023.
Rok za slanje prijava 11.01.2024.
Rok za slanje pitanja vezanih uz natjecaj 27.12.2023.
Rok za upucivanje odgovora na pitanja vezana uz natjecaj 30.12.2023.
Rok za provjeru propisanih uvjeta natje¢aja 15.01.2024.
Rok za procjenu prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natjecaja 18.01.2024.
Rok za upit za dostavom dodatne dokumentacije 18.01.2024.
Rok za dostavu trazene dokumentacije 21.01.2024.
Rok za objavu odluke o dodjeli financijskih sredstava i slanje obavijesti prijaviteljima 23.01.2024.
Rok za ugovaranje 01.02.2024.




Grad Ludbreg ima moguénost azurirati ovog indikativni kalendar. Obavijest o tome, kao i azurirana tablica, objavit
Ce se na web stranici Grada Ludbrega ((https://www.ludbreg.hr).

7. POPIS NATJECAJNE DOKUMENTACIJE

OBRASCI ZA PRIJAVU PROJEKTA

Opisni obrazac (word format) - OBRAZAC 1

Obrazac proracuna (excel format) - OBRAZAC 2

Obrazac Zivotopisa voditelja projekta (word format) - OBRAZAC 3

Obrazac Izjave o partnerstvu (word format) - OBRAZAC 4

Obrazac izjave 0 nepostojanju dvostrukog financiranja (word format) - OBRAZAC 5

AN

OBRASCI ZA PROCJENU PROJEKTA

1. Obrazac za procjenu kvalitete prijave

OBRASCI ZA PROVEDBU PROJEKTA

Obrazac Ugovora o dodjeli financijske podrske
Obrazac opisnog izvjestaja projekta

Obrazac financijskog izvje$taja projekta
Obrazac zahtjeva za isplatu

sl

DODATNA DOKUMENTACIJA
Pravilnik o raspisivanju natje¢aja

Izmjene i dopune Pravilnika

Strateski dokumenti Grada Ludbrega i zakonodavni okviri temeljem kojih se NatjeCaj raspisuje:

e Zakon o socijalnoj skrbi (NN br. 18/22, 46/22,119/22, 71/23)

e Zakon o hrvatskim braniteljima (NN br. 121/17, 98/19, 84/21)

e Zakon o tehni¢koj kulturi (NN br. 76/93, 11/94, 38/09)

¢ Nacionalni plan izjednaCavanja mogucénosti za osobe s invaliditetom za razdoblje od 2021. do

2027. godine i Akcijski plan izjednacavanja moguénosti za osobe s invaliditetom za razdoblje od
2021. do 2024. godine (NN br. 143/21)


https://www.ludbreg.hr/

Nacionalni plan borbe protiv siromastva i socijalne isklju¢enosti za razdoblje od 2021. do 2027.
godine

Plan razvoja grada Ludbrega za razdoblje od 2021. do 2027. godine
(https://ludbreg.hr/download/razno/02-PLAN-RAZVOJA-GRADA-LUDBREGA.pdf)

Zakon o financiranju javnih potreba u kulturi (NN br. 47/90, 27/93 i 38/09)

Nacionalna strategija za mlade (https:/demografijaimladi.gov.hr/istaknute-teme/mladi-
4064/nacionalni-program-za-mlade-4072/4072)

Strategija Europske unije za mlade

(https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HR/TXT/HTML/?uri=CELEX:42018Y1218(01)&from=EN)

EU smjernice za mlade (https://www.youthforum.org/)

Provedbeni plan Grada Ludbrega za razdoblje od 2021. do 2025. godine
(https://ludbreg.hr/download/razno/Provedbeni-program-.pdf)

Strategija razvoja odrzivog turizma do 2030. godine
(https://mint.gov.hr/strategija-razvoja-odrzivog-turizma-do-2030-godine/11411)

Strategija razvoja turizma Varazdinske Zupanije za razdoblje od 2015. do 2025. godine
(https://www.varazdinska-
zupanija.hr/media/k2/attachments/Strategija_razvoja_turizma_Varazdinske zupanije.pdf)

Zakon o udrugama (NN br. 74/14,70/17, 98/19, 151/22)

Zakon o financijskom poslovanju i raunovodstvu neprofitnih organizacija (NN br. 121/14)
Uredba o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od
interesa za opc¢e dobro koje provode udruge (NN br. 26/15, 37/21)
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